第四师可克达拉市户籍管理规定操作规范
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第一章  出生登记
[bookmark: _Toc533162479]第一节 国内出生的婴儿
一、申请条件：婴儿母亲或父亲一方为本师市户口。
二、申报材料：
1.出生医学证明；                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           
2.落户方户口簿（落户方是现役军人且户口已注销的，提交军人工作证件和居民身份证）；
3.父母的结婚证（非婚生育的提交非婚生育声明,离婚的提交离婚证、生效的离婚判决书、民事调解书或协议书）；
4.亲子鉴定证明（非婚生育子女随父落户的提交）；
5.祖父母（外祖父母）或者其他监护人与落户人关系材料（随祖父母或外祖父母或其他监护人落户的提交）；
6.父母在国外取得永久居留权或者作为外国公民的身份证件（父母双方或一方为在国外取得永久居留权已注销户口的华侨、一方为外国人的提交）。
三、办理流程：
1.由婴儿父亲、母亲或其他监护人持材料到户籍窗口办理；
2.可代办。如代办还需提交代办人居民身份证及婴儿父母亲共同书写委托事宜并签字捺印。
四、办理地点：落户地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全当场办结。
六、相关说明：
1.1996年1月1日以后出生且未取得《出生医学证明》的婴儿，由其监护人先向助产机构或拟落户地县级卫健部门委托机构                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   申领《出生医学证明》后，再按规定申报出生户口登记。
2.婴儿出生报户时，应先按《出生医学证明》记载的姓名落户。欲变更姓名的，办理出生登记后再按相关规定变更姓名。
3.父母离异随非抚养方落户的，父母双方应当同时到场签署同意办理落户的书面声明。
4.婴儿父母为不同民族的，需婴儿父母共同到场填写《民族成份填报申请书》。
5.本师市居民同外国人结婚生育或者依法收养的子女取得中国国籍办理出生登记时，其民族成份应当依据本师市居民的民族成份确定。
6.落户集体户的需提交单位或户主同意落户证明及辖区内无房证明。
 
[bookmark: _Toc533162481]第二节 国外出生的婴儿
一、申请条件：父母一方为本师市户口，在国外出生的婴儿持《中华人民共和国护照》或《中华人民共和国旅行证》回国。
二、申报材料：
1.国外的出生证明及具有资质翻译机构出具的翻译件或我国驻外使领馆领事认证； 
2.落户方户口簿；
3.父母的结婚证；
4.子女回国使用的中国护照或旅行证及父母回国使用的出入境证件；
5.未取得或者放弃外国公民或者外国永久居民身份的声明或证明。
三、办理流程：
1.由婴儿父亲或母亲持材料到户籍窗口办理；
2.可代办。如代办还需提交代办人居民身份证及婴儿父母亲共同书写委托事宜并签字捺印。
四、办理地点：落户地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全当场办结。
六、相关说明：
1.国外的出生证件若无可留存的附联，应留存复印件，同时在出生证件上注明“已办理出生登记”并加盖户口专用章。
2.其他情形参照国内出生的婴儿执行。
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第三节 有《收养登记证》登记户口
一、申请条件：
1.收养人具有本师市户口，被收养人无户口；
2.已办理《收养登记证》。
二、申报材料:
1.收养人户口簿；
2.收养登记证。
三、办理流程：
由收养人持材料到户籍窗口办理，不可代办。
四、办理地点：落户地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全当场办结。
六、相关说明：
1.已办理出生户口登记的，按照户口迁移办理。
2.1999年4月1日前私自收养的，提交事实收养公证书。

[bookmark: _Toc533162483]第四节 无《收养登记证》登记户口
一、申请条件：
1.收养人为本师市户籍且被收养人无户口；
2.被收养人与收养人共同居住生活满三年；
3.非被拐儿童。
二、申报材料:
1.收养人户口簿； 
2.社区证明（加盖社区公章）。
三、办理流程：
1.由收养人提出申请，提交相应材料，不可代办；
2.社区民警制作询问笔录（抚养人、见证人各1份，邻居2份）；
3.社区民警填写《动员通知、声明、监护意见表》；
4.社区民警出具调查报告和人像核对单，并对无法确认其亲生父母的被收养人，采集血样上报刑侦部门；
5.公安机关查找公告复印件（被收养人系捡拾抚养、查找不到生父母和其他监护人的未成年人的需填写此项）；
6.收到全国打拐DNA信息库比对结果，派出所上报材料至垦区局治安大队审批。
四、办理地点：落户地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：全国打拐DNA信息库比对结果确认后办结。
六、相关说明：
1.先由派出所采集生物检材上报垦区局刑警大队，由垦区局刑警大队报师局刑警支队，经全国打拐DNA信息库比对后，确认为非被拐卖儿童，再受理申报落户。
2.仅可随抚养人以非亲属关系申报户口登记。

[bookmark: _Toc525396213]第二章  户口注销
[bookmark: _Toc525396214]第一节  死亡注销户口
一、申报条件：本师市户籍居民死亡。
二、申报材料：
1.居民死亡医学证明（推断）书(非正常死亡的提交公安机关出具的非正常死亡证明、司法部门出具的死亡认定书或人民法院出具的宣告死亡生效判决书等相关证明)；  
2.死者户口簿及居民身份证原件；
3.申请人居民身份证。
三、办理流程：申请人（直系亲属）持材料到户籍窗口办理。
四、办理地点：户籍地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全当场办结。
六、相关说明：
1.无《死亡医学证明（推断）书》的，作出书面声明并提交下列材料之一，可以申请注销户口：
（1）殡仪馆安葬证明；
（2）公墓安葬证；
（3）本师市社区（连队）证明；
（4）单位证明（有正式工作单位的）；
（5）寺管会证明。
2.在外地非医疗机构死亡且没有公安部门、司法部门、法院的死亡相关证明的，还需提交以下材料：
（1）外地社区或街道办事处证明（当地公安机关签署情况属实，由当地社区民警签名确认，留联系方式，并加盖公章）;
（2）死亡人员户籍地社区民警调查报告。
3.在国外死亡的出具死亡证明及具有资质翻译机构出具的翻译件或我国驻外使领馆领事认证。
4.死者无直系亲属的，由社区等相关部门申请办理。
5.申请人无法证明与死者系直系亲属的，不予出具《死亡注销证明》。
6.注销户口前由窗口民警在《居民身份证挂失系统》中挂失所有办证记录，并收缴居民身份证、户口簿内页。
7.居民身份证和户口簿丢失无法缴销的，申报义务人应当场签署声明。
[bookmark: _Toc525396215]第二节 参军注销户口
一、申报条件：被部队直接选拔招录或特招担任军官的本师市户籍人员。
二、申报材料：
1.入伍通知书原件（无入伍通知书的提交现服役部队证明或人武部证明）；
2.户口簿及居民身份证原件。
三、办理流程：
1.申请人持材料到户籍窗口办理；
2.可代办，如代办还需提交代办人居民身份证及当事人书写委托事宜并签字捺印。
四、办理地点：户籍地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全当场办结。
[bookmark: _Toc525396216]六、相关说明：
1.异地生源在校大学生需保留学籍的，凭学校保留学籍证明及入伍通知书注销学生集体户口，待其退役后凭学校恢复学籍证明及退役证恢复学生集体户口；不保留学籍的或毕业生参军且需注销户口的，将其户口迁回生源地，由原籍注销。
2.身份证件系统挂失及缴销参照死亡注销户口（6-7项）执行。

[bookmark: _Toc525396217]第三节  出国注销或取得港澳台居民身份注销户口
一、申报条件：获得外国国籍或取得港澳台居民身份的本师市户籍居民。
二、申报材料：
1.户口簿及居民身份证原件； 
2.出入境管理部门出具的注销证明。
三、办理流程：
1.申请人持材料到户籍窗口办理；
2.可代办，如代办还需提交代办人居民身份证及当事人书写委托事宜并签字捺印。
四、办理地点：户籍地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全当场办结。
[bookmark: _Toc525396219]六、相关说明：
1.无出入境管理部门出具的注销证明的，作出书面声明并提交下列材料之一，可以申请注销户口：
(1)取得外国国籍并自动丧失中国国籍的提交有效外国护照及具有资质翻译机构出具的翻译件和中国签证；
(2)经批准退出中国国籍的提交批准退籍证明；
(3)经批准前往港澳地区定居的提交县级以上公安机关出入境管理部门出具的定居批准通知书；已定居港澳地区的提交永久性居民身份证；
(4))经批准前往台湾地区定居或者自行取得台湾地区身份的提交县级以上公安机关出入境管理部门出具的注销户口通知。
2.身份证件系统挂失及缴销参照死亡注销户口（6-7项）执行。                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             
第三章  师市外迁入
[bookmark: _Toc525396220]第一节  夫妻投靠（含子女随迁）迁入
一、申报条件：夫妻一方为本师市户籍。
二、申报材料：
1.夫妻双方的户口簿、居民身份证；
2.结婚证;
3.入户房屋所有权人同意落户书。
三、办理流程：
1.申请人到房屋所在地派出所申请，社区民警审核材料并填写《申请入户表》；
2.申请人持材料到户籍窗口办理《准予迁入证明》；
3.申请人持《准予迁入证明》回原籍公安机关办理《户口迁移证》；
4.申请人持原籍公安机关签发的《户口迁移证》到户籍窗口办理落户。
四、办理地点：落户地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全5个工作日签发《准予迁入证明》。
六、相关说明：
1.凡是夫妻投靠(含子女随迁)的不受婚龄、落户年限、年龄、子女婚否的限制。
[bookmark: _Toc525396222]2.申请人在《申请入户表》上签字捺印，社区民警审核签字。

第二节  子女投靠父母迁入
一、申报条件：父母一方为本师市户籍。
二、申报材料：
1.落户申请（（未成年子女投靠无抚养权一方或投靠继父母落户的提交）；
2.双方户口簿、居民身份证；
3.子女与父母的关系证明；
4.父母的结婚证（未成年子女投靠父母的提交）；
5.法院判决或离婚协议书（未成年子女投靠继父母的提交）；
[bookmark: _Toc521078483]    6.收养登记证（收养子女投靠父母的提交）；
7.入户房屋所有权人同意落户书。
三、办理流程：
1.申请人到房屋所在地派出所申请，社区民警审核材料并填写《申请入户表》；
2.申请人持材料到户籍窗口办理《准予迁入证明》；
3.申请人持《准予迁入证明》回原籍公安机关办理《户口迁移证》；
4.申请人持原籍公安机关签发的《户口迁移证》到户籍窗口办理落户。
四、办理地点：落户地行政服务大厅公安窗口或派出所。
[bookmark: _Toc525396223]五、办理时限：材料齐全5个工作日签发《准予迁入证明》。
六、相关说明：
参照夫妻投靠（含子女随迁）迁入执行。
[bookmark: _Toc531015969][bookmark: _Toc533162494]第三节 父母去世的未成年人投靠（外）祖父母迁入
一、申报条件：
1.父母双亡的未成年人（18周岁以下或超过18周岁的高中在校生）。
2.祖父母或外祖父母为本师市户籍。
二、申报材料：
1.落户申请（由被投靠人提出）；
2.双方户口簿、居民身份证；
3.原籍公安机关出具的父母亲《死亡注销证明》；
4.子女与父母的关系证明；
5.父母与祖父母（外祖父母）的关系证明；
6.超过18周岁的高中在校生提交高中在读学籍证明；
7.入户房屋所有权人同意落户书。
三、办理流程：
1.申请人到房屋所在地派出所申请，社区民警审核材料并填写《申请入户表》；
2.申请人持材料到户籍窗口办理《准予迁入证明》；
3.申请人持《准予迁入证明》回原籍公安机关办理《户口迁移证》；
4.申请人持原籍公安机关签发的《户口迁移证》到户籍窗口办理落户。
四、办理地点：落户地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全5个工作日签发《准予迁入证明》。
六、相关说明：
申请人在《申请入户表》上签字捺印，社区民警审核签字。

第四节  父母投靠子女迁入
一、申报条件：子女为本师市户籍。
二、申报材料：
1.双方户口簿、居民身份证；
2.父母与子女的关系证明；
3.父母的结婚证（继父母投靠的提交）；
4.子女的结婚证（配偶父母投靠的提交）
[bookmark: _GoBack]5.入户房屋所有权人同意落户书。
[bookmark: _Toc525396224]三、办理流程：
1.申请人到房屋所在地派出所申请，社区民警审核材料并填写《申请入户表》；
2.申请人持材料到户籍窗口办理《准予迁入证明》；
3.持《准予迁入证明》回原籍公安机关办理《户口迁移证》；
4.持《户口迁移证》到户籍窗口办理落户。
四、办理地点：户籍地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全5个工作日签发《准予迁入证明》。
六、相关说明：
参照夫妻投靠（含子女随迁）迁入执行。

[bookmark: _Toc525396225]
第五节  其他近亲属投靠迁入
一、申报条件：拥有本师市户籍且为家庭户口的，可申请为其他近亲属办理落户。
二、申报材料：
1.落户申请（由被投靠人提出）；
2.双方户口簿、居民身份证；
3.亲属关系证明；
4.入户房屋所有权人同意落户书。
三、办理流程：
1.申请人到房屋所在地派出所申请，社区民警审核材料并填写《申请入户表》；
2.申请人持材料到户籍窗口办理《准予迁入证明》；
3.持《准予迁入证明》回原籍公安机关办理《户口迁移证》；
4.持《户口迁移证》到户籍窗口办理落户。
四、办理地点：落户地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全5个工作日签发《准予迁入证明》。
六、相关说明：
1.投靠人、被投靠人均在《申请入户表》上签字捺印，社区民警审核签字。
2.其他近亲属指兄弟姐妹、祖父母、外祖父母、孙子女、外孙子女。
3.未成年人不能单独投靠其他近亲属。
第六节 购房迁入
一、申报条件：在本师市购买住房的，可申请办理本人及其配偶、子女、父母的户口迁入。
二、申报材料：
1.申请人户口簿、居民身份证；
2.房屋权属证明：房屋买卖（购销、预售）合同和契税完税证、房屋产权证或不动产登记证；
3.亲属关系证明（有随迁直系亲属且户口簿、人口信息不能体现夫妻、子女与父母之间关系的提交）。
三、办理流程：
1.申请人持材料到户籍窗口办理《准予迁入证明》；
2.持《准予迁入证明》回原籍公安机关办理《户口迁移证》；
3.持《户口迁移证》到户籍窗口办理落户。
四、办理地点：落户地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全5个工作日签发《准予迁入证明》。
六、相关说明：
1.购房合同签订后，在房产证增加的房产共有人也可以按照购买商品房落户。
2.取消购买房屋办理落户时对房屋性质、房屋面积和必须持有房产证的限制。
3.购买团场自建房屋（无房产证的）可凭团场土地资源管理部门出具的证明或房产（购房合同）公证办理落户。
4.配偶、子女（18周岁以上）、父母可单独申请迁入。
[bookmark: _Toc525396228]第七节  固定住所迁入
一、申报条件：在本师市拥有固定住所的，可申请为本人及其配偶、子女、父母办理落户。
二、申报材料：
1.户口簿、居民身份证；
2.房屋权属证明：房屋产权证、不动产登记证、《房屋拆迁补偿安置协议》或房产证明（团场自建房、棚户区改造拆迁的安置房、保障性住房的提交）；
3.亲属关系证明（有随迁直系亲属且户口簿、人口信息不能体现夫妻、子女与父母之间关系的提交）。
三、办理流程：
1.申请人持材料到户籍窗口办理《准予迁入证明》；
2.持《准予迁入证明》回原籍公安机关办理《户口迁移证》；
3.持《户口迁移证》到户籍窗口办理落户。
四、办理地点：落户地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全5个工作日签发《准予迁入证明》。
六、相关说明：
1.固定住所包括：自建房、遗产继承房、赠予房、棚户区改造拆迁的安置房、保障性住房。
2.配偶、子女（18周岁以上）、父母可单独申请迁入。



第八节  租赁房屋迁入
一、申报条件：在本师市租赁房屋居住且该房屋地址无人落户的人员，本人及其共同居住生活的配偶、子女、父母均可申请办理户口迁入。
二、申报材料：
1.申请人户口簿、居民身份证；
2.房屋租赁合同（有效期限内）；
3.申请人居住证；
4.出租房屋所有权人同意落户的书面声明及房产证复印件；
5.亲属关系证明（有随迁直系亲属且户口簿、人口信息不能体现夫妻、子女与父母之间关系的提交）。
三、办理流程：
1.申请人到房屋所在地派出所申请，社区民警审核材料并填写《申请入户表》；
2.申请人持材料到户籍窗口办理《准予迁入证明》；
3.持《准予迁入证明》回原籍公安机关办理《户口迁移证》；
4.持《户口迁移证》到户籍窗口办理落户。
四、办理地点：落户地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全5个工作日签发《准予迁入证明》。
六、相关说明：
1.配偶、子女及父母不能单独申请迁入。
2. 18周岁以下子女单独随迁落户，需提交父母结婚证。
[bookmark: _Toc531015974][bookmark: _Toc533162499]第九节 招商引资企业员工迁入
一、申请条件：属于师市招商引资重点投资项目或符合师市产业发展目录的企业，可为企业投资人、法定代表人、签订1年以上用工合同的员工及其配偶、子女、父母办理落户。
二、申报材料：
1.申请人户口簿、居民身份证；
2.商务局出具的落户报告（投资人申请落户的需注明投资人信息）；
3.营业执照复印件（加盖单位公章）或单位统一社会信用代码证复印件（加盖单位公章）（法定代表人申请落户的提交）；
4.员工劳动合同复印件（加盖单位公章）；
5.落户人员花名册（加盖单位公章）；
6.亲属关系证明（有随迁直系亲属且户口簿、人口信息不能体现夫妻、子女与父母之间关系的提交）。
三、办理流程:
1.企业统一持材料到企业所在地派出所申报，社区民警审核材料并填写《申请入户表》后由企业统一到户籍窗口办理；
2.员工持《准予迁入证明》回原籍公安机关办理《户口迁移证》；
3.企业收齐《户口迁移证》后到户籍窗口办理落户。
四、办理地点：落户地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全5个工作日签发《准予迁入证明》。
六、相关说明：
1.配偶一方可申请迁入，父母、子女不能单独申请迁入。
2.先落户至单位（社区）集体户，有房产的再迁至房产处。
3.师市招商引资重点投资项目或符合师市产业发展目录的企业由师市商务局认定。 

[bookmark: _Toc525396230]第十节  私营企业业主（含个体工商户）迁入
一、申报条件：
在本师市注册投资企业或投资创业取得《营业执照》的经营者（含个体工商户），可为法定代表人、投资人、股东本人及配偶、子女、父母申请落户。
二、申报材料：
1.申请人户口簿、居民身份证；
2.企业营业执照复印件（加盖单位公章）或单位统一社会信用代码证复印件（加盖单位公章）；
3.验资报告（投资人、股东申请落户的提交）；
 4.亲属关系证明（有随迁直系亲属且户口簿、人口信息不能体现夫妻、子女与父母之间关系的提交）。
三、办理流程：
1.申请人持材料到企业所在地派出所申请，社区民警审核材料并填写《申请入户表》；
2.持材料到固定住所所在地派出所办理《准予迁入证明》；
3.持《准予迁入证明》等材料回原籍公安机关办理《户口迁移证》；
4.持原籍公安机关签发的《户口迁移证》在入户地派出所办理落户。
四、办理地点：落户地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全5个工作日签发《准予迁入证明》。
六、相关说明：
1.配偶一方可申请迁入，父母、子女不能单独申请迁入。
2.取消投资落户对投资额、纳税的条件限制。凭营业执照、验资报告或捐款证明等材料，本人及其共同居住生活的配偶、子女、父母可以在当地申请落户。
3.无房产落户的提交实际居住地证明，按本人或直系亲属合法稳定住所、单位集体户、社区公共户顺序办理入户。

[bookmark: _Toc525396231]第十一节 干部调动(含遴选)及家属、子女迁入
一、申报条件：通过组织或人事部门调动到本师市单位的干部，可申请为本人及其配偶、子女、父母办理落户。
二、申报材料：
1.申请人户口簿、居民身份证；
2.组织、人事部门调令或组织、人事部门的遴选文件复印件（加盖所在单位的组织、人事部门公章）；
3.接收单位证明；
4.亲属关系证明（有随迁直系亲属且户口簿、人口信息不能体现夫妻、子女与父母之间关系的提交）；
5.有房产的提交房产证，无房产的提交实际居住地证明（现居住地所在社区出具）。
三、办理流程：
1.申请人到户籍窗口办理《准予迁入证明》；
2.持《准予迁入证明》回原籍公安机关办理《户口迁移证》；
3.持《户口迁移证》到户籍窗口办理落户。
四、办理地点：落户地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全5个工作日签发《准予迁入证明》。
六、相关说明：
1.遴选的落户条件参照干部调动及家属、子女随迁的执行。
[bookmark: _Toc525396232]2.中央直属单位内部调动，需持内部调函及档案材料到省级人社部门换取调令后，再按正常程序办理,市级组织部门不发调令，只出具干部落户介绍信。
3.按照自有房产、父母子女房产、单位集体户、社区集体户的顺序落户。
4.有自有房产的，在房屋所在地派出所申请落户。
5.在父母或子女的户口上入户的，还需提交父母子女同意落户声明书和关系证明；在父母子女房产上立户的，还需提交房产证明、实际居住地证明。

第十二节  招录新职工
一、申报条件：被师市机关、团体、企事业单位招录的职工，可申请为本人及其配偶、子女、父母办理落户。
二、申报材料：
1.申请人户口簿、居民身份证；
2.录用单位人事部门证明；
3.亲属关系证明（有随迁直系亲属且户口簿、人口信息不能体现夫妻、子女与父母之间关系的提交）；
4.有房产的提交房产证，无房产的提交实际居住地证明（现居住地所在社区出具）。
三、办理流程：
1.申请人到户籍窗口办理《准予迁入证明》；
2.持《准予迁入证明》回原籍公安机关办理《户口迁移证》；
3.持《户口迁移证》到户籍窗口办理落户。
四、办理地点：落户地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全5个工作日签发《准予迁入证明》。
六、相关说明：
[bookmark: _Toc531015979]1.手持《户口迁移证》无需迁回原籍可直接办理落户。
2.落户顺序及相关要求参照干部调动（含遴选）及家属、子女迁入（3-5项）执行。
[bookmark: _Toc525396233]
第十三节  招录公务员及事业编干部迁入
一、申报条件：本师市录用的公务员及组织部门、人事部门录用的事业编人员。
二、申报材料：
1.申请人户口簿、居民身份证；
2.师市的组织、人事部门录用公务员文件复印件（盖单位公章）；事业单位聘用合同（加盖兵团或师市人事部门事业单位鉴证或认定专用章）或组织、人事部门录用文件复印件（盖单位公章）附录用人员名单；
3.录用单位人事部门证明；
4.随迁直系亲属（户口簿、人口信息不能体现夫妻、子女与父母之间关系）的，需提交关系证明；
5.有房产的提交房产证，无房产的提交实际居住地证明（现居住地所在社区出具）。
三、办理流程：
1.申请人到户籍窗口办理《准予迁入证明》；
2.持《准予迁入证明》回原籍公安机关办理《户口迁移证》；
3.持《户口迁移证》到户籍窗口办理落户。
四、办理地点：落户地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全5个工作日签发《准予迁入证明》。
六、相关说明：
1.兵团人社部门招录的事业编人员提交兵团组织、人社部门下发的录用文件复印件（盖单位公章）、事业单位聘用合同或兵团组织人事部门关于拟聘人员的批复文件和拟聘用人员名单复印件（加盖单位公章）。
2.本师市人社部门招录（聘）的事业编人员提交：事业单位录（聘）用合同或组织、人社部门录（聘）用文件复印件（盖单位公章）附录（聘）用人员名单。
3.中央直属事业编人员提交组织机构代码证和事业单位法人证书（加盖单位公章）。
4.手持《户口迁移证》无需迁回原籍可直接办理落户。
5.落户顺序及相关要求参照干部调动（含遴选）及家属、子女迁入（3-5项）执行。

[bookmark: _Toc533162504][bookmark: _Toc531015984][bookmark: _Toc525396234]第十四节  承包（租赁）经营企业或承包种植土地人员迁入
一、申报条件：
承包（租赁）经营师（市）、团场（镇）企业或者承包种植团场（镇）土地的非本师市户籍人员，可申请为本人及其配偶、子女、父母办理落户。   
二、申报材料：
1.申请人户口簿、居民身份证；
2.依法签订的承包（租赁）合同（有效期限内）；
3.实际居住证明（现居住地所在社区出具）；
4.亲属关系证明（有随迁直系亲属且户口簿、人口信息不能体现夫妻、子女与父母之间关系的提交）。
三、办理流程：
1.申请人到户籍窗口办理《准予迁入证明》；
2.持《准予迁入证明》回原籍公安机关办理《户口迁移证》；
3.持《户口迁移证》到户籍窗口办理落户。
四、办理地点：落户地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全5个工作日签发《准予迁入证明》。
六、相关说明：
1.配偶、子女及父母不能单独申请迁入。
2.落户顺序及相关要求参照干部调动（含遴选）及家属、子女迁入（3-5项）执行。

第十五节  基层组织聘用人员迁入
一、申报条件：
在师市行政机关单位、企事业单位、团场和连队（社区）工作，经单位考核合格的非本师市户籍人员，可申请为本人及配偶、子女、父母办理落户。    
二、申报材料：
1.申请人户口簿、居民身份证；
2.单位同意推荐落户证明(注明工作时间及考核情况)；
3.劳动合同（有效期限内）；
4.亲属关系证明（有随迁直系亲属且户口簿、人口信息不能体现夫妻、子女与父母之间关系的提交）。
三、办理流程：
1.所在单位统一持材料到单位所在地派出所申报，社区民警审核材料并填写《申请入户表》后由单位统一将材料递交户籍窗口；
2.持《准予迁入证明》回原籍公安机关办理《户口迁移证》；
3.所在单位收齐《户口迁移证》后到户籍窗口办理落户。
四、办理地点：落户地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全5个工作日签发《准予迁入证明》。
六、相关说明：
先落户至单位（社区）集体户，有房产的再迁至房产处。

[bookmark: _Toc533162507][bookmark: _Toc531015985]第十六节  引进人才迁入
一、申报条件：
被师市机关、团体、企事业单位正式录、聘用，依法签订劳动合同的技能型人员，以及依法与用人单位签订劳动合同的技校、职高毕业生，本人及其共同居住生活的配偶、子女、父母可在合法固定住所或单位集体户口落户。
二、申报材料：
1.申请人户口簿、居民身份证；
2.毕业证书；
    3.单位引进人才证明、聘用合同原件或用工证明；
    4.随迁直系亲属（户口簿、人口信息不能体现夫妻、子女与父母之间关系）的，需提交关系证明；
5.有房产的提交房产证，无房产的提交实际居住地证明（现居住地所在社区出具）。
三、办理流程：
1.由单位所在地社区民警审核材料并填写《入户申请表》；
2.申请人持材料到入户地派出所办理《准予迁入证明》；
3.申请人持《准予迁入证明》等材料回原籍公安机关办理《户口迁移证》；
4.申请人持原籍公安机关签发的《户口迁移证》在入户地派出所办理落户。
四、办理地点：落户地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全5个工作日签发《准予迁入证明》。
六、相关说明：
1.《申请入户表》必须由申请人捺印签字，不可代办。
2.取消大、中专毕业生与用人单位签订劳动合同的限制。

第十七节  大专及以上学历人员迁入
一、申请条件： 
大专及以上学历的45周岁以下人员（硕士及以上学位的年龄不限），可申请为本人及配偶、子女、父母办理落户。
二、申报材料：
1.申请人户口簿、居民身份证；
2.毕业证、学历证书；
3.随迁直系亲属（户口簿、人口信息不能体现夫妻、子女与父母之间关系）的，需提交关系证明；
4.有房产的提交房产证，无房产的提交实际居住地证明（现居住地所在社区出具）。
三、办理流程：
1.申请人到单位或居住地派出所申请，社区民警审核材料并填写《申请入户表》；
2.申请人持材料到户籍窗口办理《准予迁入证明》；
3.持《准予迁入证明》回原籍公安机关办理《户口迁移证》；
4.持《户口迁移证》到户籍窗口办理落户。
四、办理地点：落户地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全5个工作日签发《准予迁入证明》。
六、相关说明：
1.手持《户口迁移证》的，不用迁回原籍可以直接办理落户。
2.该学历包含电大、夜大、函授、自考等国家承认的学历。
[bookmark: _Toc533162508]3.落户顺序及相关要求参照干部调动（含遴选）及家属、子女迁入（3-5项）执行。

[bookmark: _Toc533162509][bookmark: _Toc533162510]第十八节  大中专院校招生迁入
   一、申请条件：本师市全日制大中专院校招生落户。
二、申报材料：
1.招生计划、花名册（加盖单位公章）；
2.户口迁移证；
3.录取通知书。
三、办理流程：
大中专院校持材料集中到所在地派出所户籍窗口办理。
四、办理地点：大中专院校所在地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：每年12月1日前予以办结。
六、相关说明：
[bookmark: _Toc533162511]1.每年年终人口统计前完成当年录取新生的落户工作，过期的一律不予落户。
2.异地生源的本科学生，户口已迁入本师市院校，毕业后又被本师市其它院校的研究生录取的，应先按照毕业予以迁出户口，再凭户口迁移证及研究生录取通知书，于招生当年之内按招生迁入本师市。

第十九节  依法安置迁入
一、申报条件：因城市（城镇）建设承包土地（草场、林地）被征收、征用，在城镇范围内居住的失地（草场、林地）农牧民，需要依法安置的，可申请为本人及其配偶、子女、父母办理落户。
二、申报材料：
1.申请人户口簿、居民身份证；
2.民政部门安置证明；
3.实际居住证明（现居住地所在社区出具）
4.亲属关系证明（有随迁直系亲属且户口簿、人口信息不能体现夫妻、子女与父母之间关系的提交）。
三、办理流程：
1.申请人到居住地派出所申请，社区民警审核材料并填写《申请入户表》；
2.申请人持材料到户籍窗口办理《准予迁入证明》；
3.持《准予迁入证明》回原籍公安机关办理《户口迁移证》；
4.持《户口迁移证》到户籍窗口办理落户。
四、办理地点：居住地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全5个工作日签发《准予迁入证明》。六、相关说明：
落户顺序及相关要求参照干部调动（含遴选）及家属、子女迁入（3-5项）执行。

第二十节  大中专学生毕业（退学）返回生源地
一、申请条件：本师市生源大中专学生毕业（退学）户口迁回本师市。
二、申报材料：
1.申请人户口簿、居民身份证；
2.毕业证、肄业证、结业证或学校的退学证明；
3.户口迁移证。
三、办理流程：
1.申请人持材料到户籍窗口办理；
2.可以代办。如代办还需提交代办人身份证及当事人书写委托事宜并签字捺印。
四、办理地点：落户地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全当场办结。
六、相关说明：户籍人口信息系统中无迁出信息的，需提交从本师市招生迁出的户口迁移证存根复印件。

[bookmark: _Toc522263779][bookmark: _Toc533162512]第二十一节  招生迁出后未落户返回
一、申请条件：本师市生源招生迁出后因各种原因未落户。
二、申报材料：
1.申请人户口簿、居民身份证；
2.户口迁移证。
三、办理流程：
1.申请人持材料到户籍窗口办理；
2.可以代办。如代办还需提交代办人身份证及当事人书写委托事宜并签字捺印。
四、办理地点：落户地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全当场办结。
六、相关说明：户籍人口信息系统中无迁出信息的，需提交从本师市招生迁出的户口迁移证存根复印件。 

[bookmark: _Toc533162514]第二十二节  退役士兵就业迁入
一、申报条件：在本师市就业或自主创业的异地兵源退役士兵，可申请为本人、配偶及子女办理落户。
二、申报材料：
1.申请人户口簿、居民身份证；
2.退役证；
3.工作单位接受证明(在本师市企业就业的提交)；
4.个体工商户营业执照（自主创业的提交）；
5.亲属关系证明（有随迁直系亲属且户口簿、人口信息不能体现夫妻、子女与父母之间关系的提交）；
6.有房产的提交房产证，无房产的提交实际居住地证明（现居住地所在社区出具）。
三、办理流程：
1.申请人到就业（创业）所在地派出所申请，社区民警审核材料并填写《申请入户表》；
2.申请人持材料到户籍窗口办理《准予迁入证明》；
3.持《准予迁入证明》回原籍公安机关办理《户口迁移证》；
4.持《户口迁移证》到户籍窗口办理落户。
四、办理地点：落户地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全5个工作日签发《准予迁入证明》。

第二十三节   转业(自主择业)干部及军队离退休人员安置落户
一、申报条件：转业（自主择业）干部及军队离退休人员。
二、申报材料：
1.居民身份证；
2.退役军人事务管理部门出具的介绍信；
3.军官转业证或退役证；
4.转业干部及军队离退休人员本人在原籍公安机关的注销户口证明或在原籍无户口的证明；
5.亲属关系证明（有随迁直系亲属且户口簿、人口信息不能体现夫妻、子女与父母之间关系的提交）；
6.有房产的提交房产证，无房产的提交实际居住地证明（现居住地所在社区出具）。
三、办理流程：
1.申请人持材料到户籍窗口办理；
2.有随迁家属的，按以下流程办理：
（1）申请人持材料到户籍窗口办理《准予迁入证明》；
（2）持《准予迁入证明》回原籍公安机关办理《户口迁移证》；
（3）持《户口迁移证》到户籍窗口办理落户。
四、办理地点：落户地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全5个工作日签发《准予迁入证明》。
六、相关说明：
落户顺序及相关要求参照干部调动（含遴选）及家属、子女迁入（3-5项）执行。
[bookmark: _Toc525396237] 
[bookmark: _Toc522263770][bookmark: _Toc533162519][bookmark: _Toc525396242][bookmark: _Toc533162520]第二十四节  退役军人恢复户口（包括退回、开除）
一、申请条件：退役军人（含异地兵源）且户口已注销（包括退回、开除）。
二、申报材料：
1.居民身份证；
2.退役军人事务管理部门出具的介绍信；
3.退役证 ；
4.现役部队政工部门出具的材料（经师市人武部门确认盖章，军人因不合格退出现役的提交）；
5.部队师（旅）以上机关出具的材料（经师市人武部门确认盖章，被部队开除或除名的提交）；
6.兵源地注销户口证明或在原籍无户口的证明（异地兵源的提交）；
7.亲属关系证明（有随迁直系亲属且户口簿、人口信息不能体现夫妻、子女与父母之间关系的提交）；
8.有房产的提交房产证，无房产的提交实际居住地证明（现居住地所在社区出具）。
三、办理流程：
1.申请人持材料到户籍窗口办理；
2.可以代办，如代办还需提交代办人居民身份证及当事人书写委托事宜并签字捺印。
四、办理地点：落户地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全当场办结。
六、相关说明：
[bookmark: _Toc533162521][bookmark: _Toc522263773]落户顺序及相关要求参照干部调动（含遴选）及家属、子女迁入（3-5项）执行。

第二十五节  华侨回国定居落户
一、申请条件：
1.华侨回国定居；
2.符合师市外迁入落户政策。
二、申报材料：
1.申请人身份证明；
2.华侨回国定居证；
3.护照或旅行证；
4.房产证明或亲属关系证明。
三、办理流程：申请人持材料到户籍窗口办理。
四、办理地点：落户地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全当场办结。
六、相关说明：
[bookmark: _Toc522263775][bookmark: _Toc533162522]落户顺序及相关要求参照干部调动（含遴选）及家属、子女迁入（3-5项）执行。

第二十六节  港澳台胞定居落户
一、申请条件：港澳台胞人员。
二、申报材料：
1.申请人身份证明；
2.政府相关部门批示；
3.房产证明或亲属关系证明。
三、办理流程：申请人持材料到户籍窗口办理。
四、办理地点：落户地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全当场办结。
[bookmark: _Toc533162523][bookmark: _Toc522263782]
第二十七节  刑满释放人员恢复户口
一、申请条件：2003年8月前因判刑户口被注销的原本师市户籍人员。
二、申报材料：
1.释放证、假释通知书；
2.人民法院判决（裁定、决定）书、监狱管理部门出具说明、原户口注销档案（《释放证》或《假释通知书》遗失的提交）。
三、办理流程：
1.申请人到派出所申请，社区民警审核材料并填写《申请入户表》《人像核对单》、调查报告；
2.申请人持材料到户籍窗口办理落户。
四、办理地点：落户地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全当场办结。
六、相关说明：户籍人口信息系统中无注销信息的，需提交注销档案复印件。
[bookmark: _Toc525396254]
第四章  迁往师市外
[bookmark: _Toc525396255]第一节  依据《准予迁入证明》迁往师市外
一、申报条件：本师市户籍居民取得外地公安机关出具的《准予迁入证明》。
二、申报材料：
1.户口簿；
2.准予迁入证明。
三、办理流程：
1.申请人持材料到户籍窗口办理；
2.可以代办，如代办还需提交代办人居民身份证及当事人书写委托事宜并签字捺印。
四、办理地点：户籍地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、相关说明：毕业迁出无需《准予迁入证明》。
六、办理时限：材料齐全当场办结。

[bookmark: _Toc525396256]第二节  招生迁往师市外
一、申报条件：本师市户籍居民被非本师市高校录取。
二、申报材料：
1.户口簿；
2.录取通知书原件。
三、办理流程：
1.申请人持材料到户籍窗口办理；
2.可以代办，如代办还需提交代办人居民身份证及当事人书写委托事宜并签字捺印。
四、办理地点：户籍地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全当场办结。

[bookmark: _Toc525396257][bookmark: _Toc531016010][bookmark: _Toc533162527]第三节  本师市户籍毕业生在外地就业迁往师市外
一、申报条件：本师市户籍毕业生被外地单位录用或聘用未签发《准予迁入证明》迁出户口。
二、申报材料：
1.本人责任自负声明书；
2.劳动合同或报到证或单位证明。
三、办理流程：
1.申请人持材料到户籍窗口办理；
2.可以代办，如代办还需提交代办人身份证及当事人书写委托事宜并签字捺印。
    四、办理地点：户籍地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全当场办结。

[bookmark: _Toc525396258]第五章  项目变更更正
本师市户籍居民的户口登记项目需要变更或者更正的，由本人提出申请，无民事行为能力和限制民事行为能力人应当由其监护人申请，经批准后办理相关手续。
[bookmark: _Toc525396259]第一节  姓名变更
一、申报条件：本师市户籍居民可依法变更姓名中的“名”；符合下列情形之一的，可以变更姓名中的“姓”：
1.父母离婚、再婚要求变更18周岁以下未成年子女姓名的（满十八周岁后申请的，应当具备在未满十八周岁期间与继父或者继母共同生活经历的条件）；
2.因血缘关系在其他直系长辈血亲之间变更姓氏的；
3.依法被收养或者收养关系变更的；
4.少数民族公民因本民族文化传统和风俗习惯变更姓氏的（需经公安派出所调查确认属实）；
5.因不规范简化字姓氏等其他特殊原因需要变更姓氏的。
二、申报材料：
1.本人签字的姓名变更申请；
2.本人的户口簿、居民身份证原件；
3.无民事行为能力或限制行为能力的公民申请变更的，还需提交：
（1）父母或者其他监护人的身份证件（单位作为监护人的，由单位出具证明材料）；
（2）父母或者其他监护人协商同意变更姓名的证明；
（3）本人同意变更材料（八周岁以上子女变更姓名的提交）。
4.父母一方亡故或离婚、再婚要求变更18周岁以下未成年子女姓名的，还需提交：
（1）另一方户口（死亡）注销证明或离婚证、法院的判决书、民政部门的离婚民事调解书；
（2）亲生父母居民身份证和同意变更协议书。
5.父母的结婚证（未成年子女父母再婚变更为继父母姓氏的提交）；
6.收养材料（因收养关系变更姓氏的提交）；
7.亲属关系证明（因血缘关系在其他直系长辈血亲之间变更姓氏的提交）。
三、办理流程：
1.16周岁以上公民申请变更姓名，先由社区民警审核并填写《姓名变更申请表》，再到户籍地户籍窗口办理；
2.16周岁以下由法定监护人持材料到户籍窗口办理；
3.可以代办，如代办还需提交代办人身份证复印件及公证处的《委托公证书》。
四、办理地点：户籍地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全3个工作日办结。
六、相关说明：
1.公民姓名变更后，原姓名作为曾用名予以保留。
2.18周岁以上公民申请变更，本人必须到户籍窗口申请签字捺印，本人不到场的，凭公证处的委托公证受理；18周岁以下公民申请变更，法定监护人到户籍窗口申请办理。
3.18周岁以上公民凭本人意愿提出申请，与父母亲是否离婚无关。
4.无法证明与亲生父母关系的，可凭亲子关系鉴定结果予以变更。
[bookmark: _Toc525396260]5.未成年人的生父或生母一方申请更改未成年人姓名，但尚未取得对方同意的（根据公安部三局《关于父母离婚后子女姓名变更有关问题的批复 》公治［2002］74号），可拒绝受理。
6.拟改名含有生、冷僻字（根据公安部《关于在办理户口居民身份证业务工作中进一步严格规范冷僻字使用的通知》公治明发[2017]297号），不予受理。
	
[bookmark: _Toc525396261]第二节  民族变更
1、 申报条件：
1.未满18周岁的公民，有下列情况之一的，可以申请变更其民族成份一次：
（1）父母婚姻关系发生变化，其民族成份与直接抚养的一方不同的;
（2）父母婚姻关系发生变化，其民族成份与继父（母）的民族成份不同的;
（3）其民族成份与养父（母）的民族成份不同的。
2.年满18周岁的公民，在其年满18周岁之日起的两年内，可以依据其父或者其母的民族成份申请变更一次。
二、申报材料：
1.本人或监护人提交的书面申请书（18周岁以下由监护人申请，18周岁－20周岁由本人申请）；
2.户口簿和居民身份证原件；
3.师市民宗部门准予变更民族成份的证明材料。
三、办理流程：
1.本人或监护人持申请材料到户籍所在地户籍窗口办理；
2.向师市民族事务部门提出申请；
3.持师市民族事务部门的审批意见到户籍窗口办理公民民族成份变更登记。
4.可代办，如代办还需提交代办人身份证及公证处的《委托公证书》。
四、办理地点：户籍地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全3个工作日办结。
六、相关说明：
1.父母一方为中国人，或父母一方加入中国籍后已申请填报为我国某一民族成份的，其具有中国国籍的子女应填报中国一方的民族成份。
2.因公安机关登记有误，造成民族成份差错的，不受年龄限制，由责任地公安派出所出具证明，经垦区级公安机关审核，报师市级公安机关批准后，及时予以更正。

[bookmark: _Toc525396262]第三节  出生日期更正
一、申报条件：因公安机关登记错误更正出生日期。
二、申报材料：
1.本人或监护人提出申请；
2.户口簿和居民身份证原件；
3.证实出生日期错误的材料（包括：户籍资料、原始《出生医学证明》或者接生医院出具可以佐证出生日期的母亲分娩病案档案；县市外迁入的，提交《户口迁移证》和原户籍地公安派出所出具的户口底册复印件）。
三、办理流程：
1.由法定监护人或本人持材料前往户籍所在地派出所办理；
2.可以代办，如代办还需提交代办人身份证及公证处的《委托公证书》。
四、办理地点：户籍地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全3个工作日办结。
六、相关说明：
1.公务员、事业单位、国有单位干部要求认定或更正出生日期的，严格按照中共中央组织部、公安部、人力资源社会保障部《关于在干部人事档案审核工作中做好干部出生日期更正有关工作的通知》（组通字［2016］39号）规定，凭单位组织人事部门出具干部出生日期认定函，可以受理。
2.职工要求更正出生日期的，师市属企业职工持师市户政部门出具的《关于职工出生年月认定的函》前往师市人力资源和社会保障局办理《职工出生年月认定表》。对人社部门不予认定的，一律不予变更。

[bookmark: _Toc525396263]第四节  性别变更
一、申报条件：因医学变性变更“性别”。
二、申报材料：
1.本人或监护人提出变更申请；
2.国内三级医院出具的性别鉴定证明或具备资格的司法鉴定机构出具的证明；
3.户口簿和居民身份证原件。
三、办理流程：
1.由法定监护人或本人持材料前往户籍所在地派出所办理；
2.不可代办。
四、办理地点：户籍地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全3个工作日办结。
六、相关说明：
[bookmark: _Toc525396264]依据公安部《关于公民手术变性后变更户口登记性别项目有关问题的批复》（公治[2008]478号）之规定。

第五节  公民身份号码变更
一、申报条件：“公民身份号码”由公安机关依据国家标准编制，已经编制不得变更。本师市户籍居民符合下列情况之一的，可以变更“公民身份号码”：
1.经公安部门核准予以纠正错号、重号的；
2.经公安部门批准予以更正出生日期的；
3.经公安部门批准予以更改性别的。
二、申报材料：相关变更依据。
三、办理流程：申请人在纠正错号、重号、更正出生日期、更改性别的同时，公安机关自动变更身份号码。
四、办理地点：户籍地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全当场办结。
[bookmark: _Toc525396265]
第六节  曾用名登记、变更
一、申报条件：登记、变更曾用名。
二、申报材料：
1.公安机关档案（派出所户口底卡或原籍公安机关加盖户口专用章的证明）或人事档案履历表复印件（姓一致，名字不同，其余主项信息必须和户口簿一致，加盖单位公章）及单位出具的证明；
2.曾用名登记、变更申请；
3.户口簿原件。
三、办理流程：
1.由法定监护人或本人持材料前往户籍窗口办理；
2.可以代办，如代办还需提交代办人居民身份证及当事人书写委托事宜并签字捺印。
四、办理地点：户籍地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全当场办结。

[bookmark: _Toc525396266]第七节  何时何地何因迁入本市变更
一、申报条件：“何时何地何因迁入本师市”登记错误。
二、申报材料：
1.变更更正依据（户口档案或口卡档案等）；
2.户口簿原件。
三、办理流程：
1.由法定监护人或本人持材料前往户籍窗口办理；
2.可以代办，如代办还需提交代办人居民身份证及当事人书写委托事宜并签字捺印。
四、办理地点：户籍地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全当场办结。
六、相关说明：落户原因为收养报户的，凭当事人申请，可将收养报户迁入原因变更为出生报户。

[bookmark: _Toc525396267]第八节  服务处所、职业变更
一、申报条件：服务处所发生变化。
二、申报材料：
1.单位解聘合同；
2.社保清单；
3.单位人事部门证明（加盖人事部门专用章）；
4.劳动合同和单位证明；
5.户口簿原件。
三、办理流程：
1.申请人或代办人持材料到户籍窗口办理；
2.可以代办，如代办还需提交代办人居民身份证及当事人书写委托事宜并签字捺印。
四、办理地点：户籍地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全当场办结。
六、相关说明：
1.依据劳动合同或单位证明，登记服务处所及职业。
2.服务处所及职业变更为国家机关、事业单位、中央直属企业的，提交单位人事部门证明（加盖人事部门专用章）。
3.由国家机关、事业单位、中央直属企业变更 “无固定职业”或其它民营企业的，需提交：
（1）单位解聘合同或单位人事部门证明；
（2）劳动合同或单位证明。
4.灵活就业人员变更服务处所及职业的，需提交：
（1）社保清单或单位证明；
（2）户口簿。

[bookmark: _Toc525396268]第九节  婚姻状况变更
一、申报条件：因结婚、离婚、再婚、配偶死亡变更婚姻状况。
二、申报材料：
1.结婚证或离婚证（或离婚判决书）或婚姻登记档案，或配偶的户口注销证明；
2.户口簿原件。
三、办理流程：
1.申请人或代办人持材料到户籍窗口办理；
2.可以代办，如代办还需提交代办人居民身份证及当事人书写委托事宜并签字捺印。
四、办理地点：户籍地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全当场办结。
六、相关说明：
1.已到法定结婚年龄的由“未说明婚姻状况”直接变更为“未婚”。
2.由“已婚或离婚”变更为“未婚”，不允许变更。若由公安机关登记错误导致的情形，需提交：
（1）本人申请及情况说明（公安机关核实）；
（2）本人当场填写《无婚姻登记承诺书》；
（3）户口簿。
3.由“已婚”变更为“丧偶”的，需提交：
（1）《结婚证》；
[bookmark: _Toc525396269]（2）户口簿或户籍人口信息系统可以证明夫妻关系且一方已死亡注销户口的，则不用提交结婚证和配偶的户口注销证明。

第十节  文化程度变更
一、申报条件：变更文化程度。
二、申报材料：
1.最高学历毕业证；
2.户口簿原件。
三、办理流程：
1.申请人或代办人持材料到户籍窗口办理；
2.可以代办，如代办还需提交代办人居民身份证及当事人书写委托事宜并签字捺印。
四、办理地点：户籍地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全当场办结。

[bookmark: _Toc525396270]第十一节  兵役状况变更
一、申报条件：变更兵役状况
二、申报材料：
1.退役或转业证明；
2.户口簿原件。
三、办理流程：
1.申请人或代办人持材料到户籍地户籍窗口办理；
2.可以代办，如代办还需提交代办人居民身份证及当事人书写委托事宜并签字捺印。
四、办理地点：户籍地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全当场办结。

[bookmark: _Toc525396271]第十二节  出生地变更
一、申报条件：变更出生地。
二、申报材料：
1.出生医学证明；
2.户口簿原件。
三、办理流程：
1.申请人或代办人持材料到户籍窗口办理；
2.可以代办，如代办还需提交代办人居民身份证及当事人书写委托事宜并签字捺印。
四、办理地点：户籍地行政服务大厅公安窗口或派出所。
[bookmark: _Toc525396272]五、办理时限：材料齐全当场办结。 

第十三节 籍贯变更
一、申报条件：变更为父母一方的籍贯。
二、申报材料：户口簿原件。
三、办理流程：
1.申请人或代办人持材料到户籍地户籍窗口办理；
2.可以代办，如代办还需提交代办人身份证及当事人书写委托书并按捺指印。
四、办理地点：户籍地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全当场办结。

[bookmark: _Toc525396273]第十四节  宗教信仰变更
一、申报条件：变更宗教信仰
二、申报材料：
1.个人申请；
2.户口簿原件。
三、办理流程：
1.申请人持材料到户籍窗口办理；
2.不可代办。
四、办理地点：户籍地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全当场办结。
[bookmark: _Toc525396274]
第十五节  其他项目变更
[bookmark: _Toc525396275]本师市户籍居民的身高、血型、父亲、母亲、配偶等户口登记项目发生变化或需变更更正的，应当向户籍地公安派出所申请办理变更。

第六章  本师市户口迁移
[bookmark: _Toc525396276][bookmark: _Toc521078539]第一节  立户、分户、合户
一、立户
家庭成员同住一处、共同生活的可立为一户；一人独居的可立为一户。
公安派出所可以按实际需要以社区为单位设立“900号”虚拟地址。本师市居民（含本师市户口待定人员）因房屋出售、房屋拆迁、婚姻关系变化、租赁房退租等原因确无他处落户的，或因家庭矛盾、集体户所在单位不同意迁入等原因造成不能办理正常落户手续的，可向落户地公安派出所申请在“900号”虚拟地址办理户口登记，经公安派出所批准后，办理入户手续。 
设立“900号附900号”虚拟地址，管理本辖区因“人才引进”等原因无住房落户的人员，并与前期设立“900号”空挂户虚拟地址相互区分。 
二、分户
本师市居民因婚姻关系变化等原因，且生活独立，有居住条件的，可以向户籍地公安派出所申请同号分户，经公安派出所批准后，办理分户手续。独立成套住宅不予分户。
       三、合户
本师市居民在户内所有具有民事行为能力的家庭成员同意的情况下，可以向户籍地公安派出所申请并户，经公安派出所批准后，办理并户手续。

[bookmark: _Toc525396277]第二节  夫妻投靠迁移
一、申报条件：结婚后夫妻合户。
二、申报材料：
1.结婚证；
2.户口簿。
三、办理流程：
申请人持材料到户籍窗口办理。
四、办理地点：入户地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全当场办结。
六、相关说明：
1.被投靠人系搭户人员，本人有房产的，迁至房产处再办理投靠落户。无房产的，还需提交夫妻双方无房证明和实际居住地证明（居住地派出所开具）。 
2.一方为集体户，一方为家庭户，集体户可以投靠家庭户。
3.双方都为空挂户，登记实际居住地址。

[bookmark: _Toc525396278]第三节  子女投靠父母迁移
一、申报条件：子女投靠父母。                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         
二、申报材料：
1.子女与父母的关系证明；
2.父母的结婚证或离婚协议或离婚判决书；
3.实际居住地证明（社区民警审核签字）；
4.户口簿。
三、办理流程：
1.入户地社区民警审核材料签字，当事人持材料到户籍窗口办理；
2.可以代办，如代办还需提交代办人身份证及当事人书写委托事宜并签字捺印。    
四、办理地点：入户地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全当场办结。
[bookmark: _Toc525396279]
第四节  父母投靠子女迁移
一、申报条件：父母及子女均为本师市户口。
二、申报材料：
1.父母与子女的关系证明；
2.实际居住地证明（社区民警审核签字）；
3.户口簿。
三、办理流程：
1.入户地社区民警审核材料签字，当事人持材料到户籍窗口办理；
2.可以代办，如代办还需提交代办人身份证及当事人书写委托事宜并签字捺印。
四、办理地点：入户地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全当场办结。

[bookmark: _Toc525396280]第五节  社区公共集体户托管
一、申报条件：本师市常住居民凡在本师市无合法固定住所，且无直系亲属可以投靠，符合下列情形之一的，可以申请在原户籍所在地派出所的社区公共集体户给予落户:
1.因工作调动、大中专就业等原因迁入本师市的无住房、无单位集体户的群众;
2.因服刑等历史原因在本师市被注销了户口，现刑满释放后，因父母去世或无固定住所等原因无法落户;
3.因夫妻双方离异，房屋归一方所有，另一方在本师市无合法固定住所，也无父母可以投靠，无法迁移户口;
4.因房屋出售，在本师市无合法固定住所，无法迁移户口;
5.单位集体户口人员因工作变动、单位转制或辞职、解聘及工厂倒闭等原因，在本师市无合法固定住所，无法迁移户口;
6.其它历史遗留的空挂户口人员。
二、申报材料：
1.户口簿;
2.离婚证、离婚判决书或协议（因离婚无处落户的提交）;
3.释放证明（因服刑等历史原因户口被注销的提交）;
4.实际居住地证明（社区民警审核签字）。
三、办理流程：
1.先由社区民警审核并填写托管调查报告，再到户籍窗口办理；
2.可以代办，如代办还需提交代办人身份证及当事人书写委托事宜并签字捺印。
四、办理地点：入户地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全当场办结。

[bookmark: _Toc525396281]第六节  住房调整迁移
一、申报条件：本师市户籍居民住房发生调整。
二、申报材料：
1.按以下要求提交相应的房产证明：
（1）新建商品房、经济适用房的提交房产证或购房合同及契税完税证；
（2）二手商品房和自建房提交房产证明（不动产登记证）；
（3）租赁房管部门直管公房的提交《房屋租赁合同》（房屋租赁期限要在有效期限内）；
（4）职工租赁本单位自管公房的提交单位住房证明；
（5）统建房或集资建房提交购房合同或协议、购房交款发票等购房材料；
（6）廉租房提交廉租房合同；
（7）解危解困房提交住房合同或协议等材料；
（8）安置补偿房屋的提交安置补偿协议。
2.户口簿。
三、办理流程：
1.先由社区民警审核，再到户籍窗口办理；
2.可以代办，如代办还需提交代办人身份证及当事人书写委托事宜并签字捺印。
四、办理地点：入户地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全当场办结。
[bookmark: _Toc525396288]六、相关说明：私人出租房不允许承租人落户。
第七章  其他
[bookmark: _Toc525396289]第一节  补录
一、申报条件：曾经为本师市户口，在户口迁移过程中或服刑期间户籍数据丢失。
二、申报材料：
1.本人补录申请；
2.户口簿、迁移证等户籍资料。
三、办理流程：
1.社区民警填写《申请入户表》《人像核对单》并出具调查报告等材料；
2.派出所统一上报各垦区局户政部门审核；
3.各垦区局户政部门报师（市）局审批。
四、办理地点：户籍地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：15个工作日。
[bookmark: _Toc525396290]六、相关说明：补正材料时间、公告时间及发函调查时间不计算在办理时限内。

[bookmark: _Toc525396291]第二节  补发或换发户口簿
一、申报条件：本师市户籍居民。
二、申报材料：
1.申请人身份证原件或其他可以证明身份的有效法律证件（如驾驶证、工作证、学生证等）；
2.本人申请。
三、办理流程：本人持材料到户籍窗口办理。
四、办理地点：户籍地行政服务大厅公安窗口或派出所。
五、办理时限：材料齐全当场办结。
六、相关说明：
１.遗失户口簿的，由户主持居民身份证提出补领书面申请（如户主因特殊原因不能本人办理的，户成员凭本人和户主的居民身份证，填写《补办户口簿申请表》后给予补办；非户成员代为补办的，提交本人居民身份证和户主的委托公证书），由户籍窗口补发户口簿。
２.公安部《关于对因家庭矛盾导致户内成员无法使用本户户口簿有关问题的批复》（公治［2009］459号）规定：对于立为一户的家庭，其户主或家庭成员一方因家庭内部矛盾不愿将本户户口簿交与其他家庭成员使用、以至该家庭成员无法办理个人相关事务，且经户籍地公安派出所说服无效的，公安派出所可凭该家庭成员的书面申请以及相关证明，为其制发仅含首页和其本人常住人口登记卡的户口簿，并在人口信息系统中备注相关情况。
[bookmark: _Toc525396292]
第八章  附录
一、本《户籍管理规定操作规范》申报材料所要求提交的各类证件、证明，一般均指原件；原件不能留存的，查验原件留存复印件；户口簿、居民身份证等公安机关通过信息系统可查实的身份证件，除特别要求外，可提交复印件。
二、本规范下列用语的含义：
1.出入境证件包括：中华人民共和国护照、中华人民共和国旅行证、内地居民往来港澳通行证、大陆居民往来台湾通行证、中华人民共和国出入境通行证、港澳居民来往内地通行证、台湾居民来往大陆通行证、外国人有效护照或者其他国际旅行证件。
2.房屋权属证明包括但不限于：购房合同和契税发票、不动产发票、增值税发票、土地使用证、拆迁安置协议、房产部门或土管部门出具的证明、未过户二手房屋的公证材料等。
3.父母与子女、父母与祖父母（外祖父母）等亲属（家庭）关系证明指户籍所在地的乡（镇）人民政府、街道办事处出具的证明，或户口簿、结婚证、户籍档案、人事档案等能反映其家庭关系的相关证明（公安机关出具的关系证明应加盖户口专用章），或法院判决书、司法鉴定机构出具的鉴定意见书、公证机关出具的公证书等能证明亲属关系的法律文书。
三、父母《准予迁入证明》签发之后出生的婴儿，可随其父亲或母亲按出生办理落户登记，由行政服务大厅公安窗口或派出所直接办理落户。
四、因办理户籍业务需做亲子关系鉴定的，由各派出所在填写完《申请亲子关系登记表》后，当事人到具有鉴定资格的鉴定中心去做亲子关系鉴定。上报落户申报材料时，附《申请亲子关系登记表》的复印件及亲子关系鉴定结果原件。
五、对于房屋已转让，原房主未迁移户口的，由窗口内勤凭房产证及社区民警调查报告将原房主户口迁移至本社区的公共集体户上，空挂标识列为“市内空挂”,在其它住址上注明其房屋已转让。
六、直系亲属（父母、子女）在本师市有产权房的，其它直系亲属（父母、子女）为本师市空挂户或集体户，且在该产权房实际居住的，凭社区民警调查报告、房产手续、家庭关系证明、房主同意落户书，可师市内迁移至该房产处。
七、按规定要求出具未婚承诺书的，是指达到法定结婚年龄的男女。根据《中华人民共和国民法典》男子不得低于22周岁，女子不得低于20周岁。
八、根据自治区公安厅《对乌鲁木齐市公安局人口管理支队<关于取消未落户证明的请示>的批复》（新公治〔2011〕521号）规定，婴儿父母户口有一方不在我师市的，网上核实信息，不需要父母另一方户籍地公安机关开具未落户证明；疆外公安机关需要我师市出具未落户证明的，凭出生报户材料给予出具。
九、公安派出所出具证明工作规范的相关说明：
1.按照公安部《关于印发<关于改进和规范公安派出所出具证明的意见>的通知》(公通字[2016]21号)和新疆维吾尔自治区公安厅《关于印发<全区公安派出所出具证明工作规范(试行)>和证明式样的通知》（新公通[2017]26号）要求执行；
2.公安派出所应出具的证明包括：户籍类证明、无违法犯罪记录证明、被拐儿童身份证明、捡拾弃婴(儿童)报案证明、非正常死亡证明等国家法律、法规规定需要公安机关出具的证明；
3.户籍类证明包括：户口登记项目变更证明、户口注销证明、亲属关系证明、临时身份证明、公民身份证号码变更证明和法律、法规、规章规定可以出具的其他户籍类证明；
4.对不符合国家法律、法规规定需要公安机关出具的证明的，公安派出所开具《不予出具证明告知书》。
十、师市外迁入的其他相关说明：
1.取消户籍证明：
（1）各单位在受理师市外迁入的业务办理时，凭当事人的户口簿、居民身份证受理，在各省或全国人口信息库中查询打印人口信息单（加盖各单位户口专用章）；
（2）户成员申报落户的，在省级人口库中能查到户成员信息的，打印户信息单；查不到户信息，户口簿能反映家庭成员关系的，留户口簿复印件；户口簿不能反映家庭关系的，凭结婚证、出生医学证明等其它证明作为凭据；
（3）网上查不到人口信息或网上信息与户口登记信息不相符的，凭原籍公安机关证明（户籍证明、人口信息单或户口簿复印件加盖户口专用章）可以受理；
2.《申请入户表》由申请人、投靠人或被投靠人一方签字捺印（16周岁以下的由监护人代为签字即可，不必捺印）。由社区民警填写《申请入户表》并首次受理，行动不便或其它特殊情况不便前往的，由社区民警入户调查后受理。不会写字的老人，由子女代签后捺印。社区民警在受理之后签字。
3.社区民警在师市外迁入审核时，要在“兵团公安警务信息综合应用平台”、“全国在逃人员信息系统”、“全国违法犯罪人员信息系统”、“全国治安应用门户”进行查询，垦区局审批窗口审批时要在“一体化联合作战平台”查询；申报落户人有治安、刑事违法犯罪情况的，户口迁入后，符合重点人口规定的，由户籍地派出所按重点人口相关规定列建或移交材料；
4.申报材料中证明材料的复印件必须由社区民警或垦区局户籍民警签名确认或加盖材料审核专用章；
5.落户材料中的户口迁移证、准予迁入证明等证明原则上应为机器打印，个别情况为手工填写的，必须在户口迁移证、准予迁入证明的备注栏中标注清楚手写原因。未标注原因的，请原籍签发机关单独出具证明，到垦区局审批后予以落户；
6.各垦区局、派出所必须严格依照本规范的要求审批各类户口，不得另行附加任何条件。不符合本规范规定的，垦区局户籍管理部门（派出所）不得受理。特殊情况的，必须由师（市）局审批，各垦区局不得擅自审批，否则按年终目标考核规定处理；
7.在本师市落户交纳社保的，其中社保是指养老保险，申请人提交的《养老保险缴费账单》必须有近期（从申报落户时间月份的前一月开始倒推，年份必须连续，月份可以不连续）交纳记录，且累计交纳月份数达到规定时间；
8.涉及户口事项的相关证明，加盖户口专用章。有无违法情况等其他事项证明，加盖行政章；
9.按购买商品房和固定住所申请落户(师市内或师市外迁移)，社区民警需调查核实该住房是否已交工入住；
10.“兵团社会保险基金管理中心”变更为“兵团社会保险事业管理局”；
11.因部队编制体制调整改革，原部队政治部调整更名为政治工作部，印章由政治部更改为政治工作部。
十一、人户分离人员办理户口、身份证的规定：
（一）空挂标识的概念及分类：
0.未空挂：指人户一致；
1.有房产租房居住：指人在户不在，需引用标准地址添加实际居住地址，并在兵团警综平台的出租房屋模块进行维护；
2.有两处以上房产：指有两套以上自有房屋且都居住的，户口落在其中一套住房，需引用标准地址添加实际居住地址，空挂标识为“有两处以上房产”；
3.有房产长期在外省市居住：指人户一致，但人长期不在本师市居住，需录入流出时间、流出人员现住址等相关信息。空挂标识为“有房产长期在外省市居住”；
4.无房产租房居住：指在本师市无自有房屋且租房居住的。需要引用标准地址录入实际居住地址，并在兵团警综平台出租房屋模块进行维护；
5.无房产寄住：指因房屋拆迁、子女择校、无自有房屋、婚嫁、利益需求不愿迁出、其他等原因造成的人户分离，现居住在非租住房内。需要引用标准地址录入实际居住地址；
6.无房产长期在外省市居住：指本师市无自有房屋且长期在外省市居住，需录入流出时间、流出人员现住址等相关信息。空挂标识为“无房产长期在外省市居住”；
7.长期在国外居住：指本师市有房产或无房产且长期在国外居住，需录入流出时间、流出去往国家等相关信息。空挂标识为“长期在国外居住”；
8.师市内空挂：指本师市无自有房屋，户籍地址上无房屋或户籍地址上的房屋不是自己的。需要引用标准地址录入实际居住地址，空挂标识为“空挂户”；
9.查无下落：指辖区常住人口离开户籍地三个月以上且己失去联系，不掌握其活动去向、活动地点的。失去联系应根据家属反映、周围邻居和关系人走访、“警综平台”、“一体化联合作战平台”等多种途径综合确定。空挂标识为“查无下落”，并录入相关工作管理系统或登记在册。
（二）人户分离人员办理户口、身份证的有关规定：
1.属于上述1-7种情形的，提交实际居住地证明，由居住地社区民警在兵团户籍人口信息系统采集实际居住地址、维护核实空挂标识后方可办理相关户政业务。（长期在外省市可凭居住地登记相关信息）；
2.属于“空挂户”的，（1）在本师市有合法固定住所的，要求其将户口迁至其房产处再办理其他相关户政业务，不按规定迁移户口的暂停办理户籍身份证业务。确因特殊原因造成的有房产无法迁移的情况，提交相关情况证明后由居住地社区民警在兵团户籍人口信息系统登记实际居住地址及相关信息后方办理户籍及身份证业务。（2）在本师市无合法固定住所的需要提交本人及其家庭成员的无房产证明、实际居住地证明，由居住地社区民警在兵团户籍人口信息系统登记实际居住地址及相关信息后方可办理户籍及身份证业务；
3.属于“查无下落”人员冻结所有户籍、身份证业务；
4.登记了实际居住地址的人户分离人员，因出国、入伍和就业等原因要求政审的，必须两地政审即先由第二住址所在地派出所政审，再到户籍所在地派出所政审。
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