附件1
城建公司分（子）公司公开招聘岗位职责及要求一览表
	序号
	招聘企业
	岗位名称
	人数
	学历
	专业
	任职资格
	岗位职责

	1
	可克达拉市城建公司
	纪检监察部工作人员
	1
	本科及以上学历
	不限
	1.按照“忠诚、干净、担当”的纪检监察干部的要求，热爱本职工作，忠于党的事业，实事求是，秉公办事，作风正派,廉洁奉公，不徇私情，保守机密。
2.中共党员，熟悉党纪、政纪条规等业务知识.
3.能较深刻地理解党和国家的路线、方针、政策，对实际问题能作出正确的判断。
4.有较强的语言文字表达能力,能撰写论文、调查报告、通知、报告、总结等文稿。
	1.做好经常性的党风廉政宣传教育工作，负责党风党纪状况的调查，向公司党委及纪委提供党风、党纪和廉政情况。
2.负责纪委一般性文件起草和文档工作。
3.按照处分党员、干部的批准权限，负责对党员、干部违反党纪、政纪的问题进行初核，起草提交初核报告。
4.负责调查、审理党组织和党员、干部违犯党纪、政纪的案件，以及复查、复议的案件，起草提交调查、审理、复查、复议报告。
5.受理党员的控告和申诉，受理群众对党组织和党员的检举和控告，接待办理其他涉及党组织的来信来访。
6.负责领导干部廉政档案建立和纪检监督信息工作。
7.协助并参与对领导干部任前的廉政考察，起草廉政鉴定。
8.参与对公司重大决策、招生考试、物资采购及其他经济活动的监督。
9.参与对基层单位党风廉政建设责任制落实情况和党员领导干部廉政承诺履行情况的考核。
10.完成领导交办的其他工作。
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